
 
 
1. Para consultar su publicación Datalegis, haga clic en el botón Inicio de su computador - 
Todos los programas - Datalegis - Datalegis o haga doble clic en el icono Datalegis, ubicado en 
el escritorio de su computador. Se cargará una página como la que se muestra en la figura 1. 
 

 
Figura 1 

 
2. Podrá realizar búsquedas utilizando las siguientes opciones: 
 
Búsqueda general “Qué buscar” 
 
Para utilizar la búsqueda general, seleccione la publicación o publicaciones en la que hará la 
b¼squeda en la opci·n ñDčNDE BUSCARò (en caso de no hacerlo, la b¼squeda se realizar§ en 
todas las publicaciones a las que esté suscrito). Luego, escriba la palabra o frase en el campo 
correspondiente y haga cilc en ñIniciar b¼squedaò. (Figura 2) 
 

 
Figura 2 



 
 
Búsqueda especializada 
 
Esta opción se encuentra en la parte derecha de la página de búsqueda. Haga clic en la 
publicación en la que desea hacer la búsqueda y seleccione el formato de consulta (Figuras 3 y 
4). Cuenta con la posibilidad de hacer búsquedas por artículo, clase de documento, norma 
específica, y tema, entre otros.  
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Una vez visualice el formato de consulta, seleccione, en la tabla de contenidos ubicada en la 
parte superior izquierda de la pantalla, la publicación en la que desea hacer la búsqueda. 
(Figura 5) 
 

 
Figura 5 

 
 



 
 
3. Los resultados de las búsquedas los visualizará en la siguiente pantalla. (Figura 6) 
 

 
Figura 6 

 
 
 
 
En la página de resultados verá la lista de documentos con aciertos, en los que tendrá la 
opción de ver la vista previa, haciendo clic en el bot·n ñMostrarò ubicado en la columna VISTA 
PREVIA. Podr§ ocultarla haciendo clic en la opci·n ñOcultarò. (Figura 7) 
 
 

 
Figura 7 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
4. Cuando visualice los documentos, en la parte superior de la pantalla, tendrá a su disposición 
las siguientes herramientas:  
 
 
 
 

 Botones de desplazamiento entre aciertos: le permiten 
desplazarse entre los aciertos del documento que está 
visualizando y los documentos anterior y/o siguiente con 
aciertos. 

 
 
 

  Borrar resaltado de los aciertos: esta opción le permite borrar el resaltado de 
los acierto cuando hace una búsqueda. 

 
 

 Favoritos: puede guardar documentos de su interés, para ingresar rápidamente 
a ellos posteriormente. 

 
 

  Imprimir: esta opción le permite imprimir el documento que está visualizando. 
 
 
 
5. Además de las opciones de búsqueda mencionadas en el punto 2, también podrá encontrar 
la información navegando a través de la tabla de contenidos. Haga clic en la pesta¶a ñTabla de 
Contenidosò, ubicada en la parte superior izquierda de la pantalla y ubique la publicación que 
desea consultar. En la parte izquierda las publicaciones verá un signo más (+) que podrá ir 
abriendo para así llegar al documento que requiera. (Figura 8) 
 

 
Figura 8 


